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OJS 3 para Autor: Submissão

O autor irá seguir o mesmo processo de cadastro, e quando já tem

acesso, as instruções para submissão estão a seguir.



1  Enviando uma Submissão

Quando estiver logado, irá aparecer o botão de “Enviar Submissão”, clique no mesmo.

Após isso, irá aparecer a imagem que está na segunda tela. Clique em “Fazer nova

submissão”.



2 Vendo uma Submissão

Caso queira visualizar submissões anteriores, para ver em qual etapa se encontra,

substituir documentos, entre outras coisas dentro de uma submissão, clique em “ver

submissões pendentes”.



3 Fazendo uma Nova Submissão
Quando clicar em “fazer nova submissão” irá aparecer a tela a seguir:
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3 Fazendo uma Nova Submissão
Quando clicar em “fazer nova submissão” irá aparecer a tela a seguir:
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4 Transferência do Manuscrito

 Após salvar e continuar, irá para o Passo 2 “Transferência do manuscrito”, e

aparecerá a imagem abaixo. Depois selecione o tipo de arquivo e faça o upload do

mesmo.Tendo a Declaração de Originalidade faça na mesma sequência do texto.



4 Transferência do Manuscrito

 Após o upload é só dar continuar nos campos que irão aparecer, até chegar nesse 

mostrando que o arquivo subiu..



5 Instruções para Metadados

No Passo 3 “Dados da Submissão” -é feito o preenchimento de alguns metadados do

documento:

 No título:só a primeira letra em CAIXA ALTA e o restante em caixa baixa, com 

exceção de nomes próprios. Em caso de artigo definido e indefinido, colocar no campo 

“Prefixo” em CAIXA ALTA e iniciar o restante do texto no campo seguinte em caixa

baixa.

 Subtítulo:preencher quando houver (iniciado em caixa baixa).

 Resumo: inserirnesse campo OBRIGATÓRIO o resumo do documento, quando não

houver,colocar o primeiroparágrafo do texto.

 Palavras-chave:A primeira letra da palavra inicialem CAIXA ALTA. Dar um “enter”

após cada palavra e colocar ponto final (.) apenas após a última palavra-chave.

 Após os preenchimentosé só salvare continuar.



6 Preenchimento dos Metadados



6.1 Inclusão de Coautores

 Caso precise incluir coautor, em “lista de coautores, clique no campo de incluire caso queira

editar,é no ícone “editar”dentro da setinha ao lado do nome do autor.



 Insiraos dados do autor nos campos adequados, lembrando que somente o último

nome vai no campo “sobrenome”.

 Campo de instituição,a mesma vai por extenso, ex.: ITPAC Palmas

6.1 Inclusão de Coautores



6.1 Inclusão de Coautores
 O resumo da biografia é apenas a últimaformação acadêmica do mesmo e 

atual/último vínculo empregatício.

 Preencher em caso de autor, tradutor, resenhista, etc.

 No campo do ORCID selecionar a opção “Enviar e-mail para solicitar..."

 Após preencher os dados, sósalvar e voltará para a página de metadados do artigo.



6 Preenchimento dos Metadados [Continuação}

Neste campo incluir informações geográfica e cronológica. Ex:Brasil;Século XX

Neste campo incluir a tipologia da pesquisa. Não possuindo, escolha “Texto”

Neste campo usar a sigla: pt (Português);en (Inglês); es (Espanhol)



7 Confirmação da Submissão



7 Confirmação da Submissão

 Após os passos anteriores é só finalizarno Passo 4:“Confirmação”.

 Confirmara submissãodo artigo e seguiro mesmo procedimento para os outros

documentos.



8 Finalização da Submissão Completa

Passo 5:“Próximos passos”

 Escolhero que vaiserfeito a seguir
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